Starostwo Powiatowe w Staszowie Staszow, dnia 12.04.2021
ul. Pilsudskiego 7
28-200 Staszdw

Zaproszenie do skfadania ofert
(Zapytanie ofertowe)

I. ZAMAWIAJACY :

: SR Starostwo POW1at0we w. Staszow1e ul, Pﬂ’sudsklego 75 28-200 Stasznw o :
tel 15 866 5038 fax 15.864.22 11 e-mail; powlat@staszowskl el . zaprasza do zlozema 0fe1ty w post@powamu L

dotyczacym_ udztclcma zamowmma ktorego warto§é nie przekzacza kwoty 130 000 ziotych wskazme] wart. 2 ust 1.0
: pkt 1 ustawy z dma 11 wrzesma 2.019 L Prawo zamowmn pubhcznych (Dz U z 2019 £, 2019 ze zm) pn S

_w1adczeme uslugl audytu wewn@trznego i1

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

I Przedmiotem  zamdwienia jest §wiadczenic  uslug  audytu  wewnetrznepo  przez  oktes
od 0106.2021 r. do 31.12.2022 r. zgodnie z obowijzujacymi przepisami prawa, w szczegélnoscl
ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawcezych i standardow.

2. Audyt wewnelrzny, jake dzialalnodéé niezaleina 1 obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Kierownictwa Starostwa Powiatowego w Staszowie 1 jednostek organizacyjnych powiatu w realizacii celéw
i zadast przez systematyczng oceng kontroli zarzadezej oraz czynnosci doradcze, powinien byé prowadzony
przez uslugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczaych
(t.]. Dz, U. 2 20211, poz. 305) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

3. Podstawowym celem audytu bedacego przedmiotem niniejszego zaméwienia jest:

) Wykazywanie mozliwosci doskonalenia 1 usprawnianie  dzialalnodct  Starostwa Powiatowego
i powtatowych jednostek organizacyjnych a takie wspieranie Kierownictwa powiatu w realizacii
ustawowych zadan i celdw;

2) dostarczanie Kierownictwn powiatu racjonalnego zapewnienia, Ze system kontroli zarzadczej
w jednostce funkcjonuje prawidlowo, a takie doradztwo przy podejSciu do oceny
i doskonalenia skutecznosei tego systemu;

3) realizacja celow 1 zadad audytu wewngtrznego nastepuje poprzez dokonywanie niezaleznego
i obiektywnego badania oraz oceny zarzadzania w poszczepdlnych obszatach dzialalnoscei
jednostek, z uwzglednieniem ryzyk zagrazajacych skutecznej, efektywnej i zgodnej z prawem
realizacii celdw i zadan jednosiek.

4, Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1) badanie systemdw zarzadzania ryzykiem i kontroli zarzadczej;

2) dokonanie analizy obszaréw ryzyka,

3) opracowanie rocznego planu audytu na 2021 rok oraz na 2022 rok na podstawie wynikdw
przeprowadzonej analizy ryzyka, przy uwzglednienin m.in, priorytetéw Kierownictwa powiatu;

4) przeprowadzenie w 2021 roku jednego (1) zaplanowanego zadania zapewniajacego
oraz w 2022 roku trzech (3) zaplanowanych zadail zapewniajacych, zgodnie z przepisami ustawy
o finansach publicznych 1 wedlug standarddéw  okreslonych  przez MRIF;

5) monitorowanie realizacji zalecen i przeprowadzanie czynnodci sprawdzajacych ich realizacje;

6) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewngtrzoego, W tym
sporzadzanie  sprawozdan z przeprowadzonego audytu 2z wydaniem obiektywne] oceny
kontroli zarzadczef w badanym obszarze;




7) sporzadzenie sprawozdafd z wykonania audytu za 2021 rok w terminie do dnia 31.01.2022
roku i za 2022 rok - w terminie do dnia 31 grudnia 2022 roku;

8) realizacja czynnosci doradczych, w tym skladanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Starostwa  jednostek organizacyjnych , prowadzenie akt audytu w  celu
udokumentowania przebiegu i wynikéw zadania audytowego;

9) aktualizacj¢ procedur audytu wewnetrznego (w miarg potrzeby);

10) obecnos¢ w siedzibie zamawiajgcego - co najmniej 1 dzien/m-c w wymiarze 8 godzin..

5. Audyt bedzie prowadzony na podstawie upowaznienia wydanego przez Zamawiajacego.

111, SPOSOB UZYSKANIA INFORMACJI DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dodatkowe informacje dot. przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskaé droga mailows kierujac zapytanie
na adres : powiat@staszowski.eu

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Do dnia 31 grudnia 2022 roku.
V. OPIS WYMAGAN STAWIANYCH WYKONAWCY

1) Wykonawea uslugi moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych.
2) Wymagania dodatkowe dla Wykonawcy:
a) co najmniej 2 - letnie do§wiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewngtrznego,
b) znajomos$c zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,
c) znajomo$é ptzepisdw ustawy o finansach publiczhych 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych,
d) znajomo$é¢ rachunkowosci budzetowej,
e) znajomos$c zasad funkcjonowania administracji publicznej;
f) doswiadczenie tj. przeprowadzanie w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu do
skladania ofert co najmniej 3 audytéw w jednostkach sektora finanséw publicznych,
3) Wymienione wyzej warunki spelnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace sie  bezpostednio
o zlecenie uslugi, a w przypadku podmiotdw watunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna
z 0s6b zattudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Na oferte skladaja si¢ nastepujace dokumenty i zalaczniki:

1)  formulatz oferty - sporzadzony zgodnie z trescia Zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego;

2) pelnomocnictwo okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby uptrawnione do
reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziala osobiscie (fesel dotyezy):

3) oSwiadczenia o spelnieniu warunkédw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy
o finansach publicznych;

4)  dokumenty potwierdzajace posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy
o finansach  publicznych)  otaz  posiadanie  kwalifikacji do  przeptowadzenia  audytu
wewnettznego (art. 286 ust. 1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych);

5) o$wiadczenie Wykonawcy potwierdzajace znajomosc zasad prowadzenia audytu
w  jednostkach  sektora  finansdw  publicznych,  rachunkowoscd  budzetowej,  zasad
funkcjonowania administracji publiczniej otaz znajomos¢ ustawy o finansach publicznych
i ustawy Prawo zamowien publicznych - sporzadzone zgodnie z tresciy zalacznika nr 2 do
Zapytania Ofertowego

6) zgoda 0sob fizycznych na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z aktualnymi przepisami;

7)  wykaz uslug wykonanych s okresie ostatnich 5 lat w jednostkach sektora finanséw publicznych
wraz z referencjami,

2. Tormularz oferty musi byc¢ zlozony w oryginale, zas$ pozostale dokumenty w oryginale lub kopii.



3. Oferta winna zawieral wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zalgezniki, o ktdrych
mowa w Zapytaniu ofertowym.
4. Oferta wraz z zalgcznikami musi byé podpisana przez osoby upowaznione do skladania
odwiadczert wolt w imieniu Wykonawcy.
5. Oferty niespelniajace wszystkich wymienionych wymogdw beda odrzucone. Zamawiajacy
odrzuci ofertg, jezel:
1) jestniezgodna z Zapytaniem ofettowym,
2} zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie moZna poprawié na
zasadzie oczywistych omylek rachunkowych lub bledéw rachunkowych,
3) zawiera inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
ktorych poprawienie spowoduje istotne zimiany w tredd ofert),
4 wplyneta po terminie wyzniaczonyn na skladanie ofert.,

VIL MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego lub przeslaé  poczta albo przesylka
kurierskq ~— na adres: Starostwa Powiatowego w Staszowie, 28-200 Staszéw ul. Pilsudskiepo 7,
7 oznaczeniein: ,,Oferta na: $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego".

2. Termin skladania ofert uplywa 30 kwietnia 2021 r.

3. Oferty ofrzymane przez Zamawiajacego po (ym  terminfe, zostang niezwlocznie zwrdcone
bez otwierania.

4. Oferty podlegaja rejestracji przez Zamawiajacego. Do czasu otwatcia ofert beda one przechowywane
w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

5. Oferte nalezy zlozyé w niepizejrzystym, zambknigtym opakowaniu/kopercie, w  sposéb
gwarantujacy  zachowanie poufnodci jej rtreSci  oraz zabezpieczajacy jej  nienaruszalnodé
do terminu otwarcia ofett.

6. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

VIII. OCENA OFERT

Kryteria oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujacym kryterium
oceny ofert: cena - 100%

2. Za najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta z najnizsza cena, obejmujaca realizacje calodci
zaméwienia oraz spelniajaca wszystkie wymogi formalne i metytoryczne okreflone w Zapytani
ofertowym.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY
ORAZ PODPISANIA UMOWY

Informacja o wybotze najkorzystniejszej oferty zawierajaca nazwe , siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano zostanie opublikowana w BIP Zamawiajacego w terminie 7 dni od dokonanego wyboru.
Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana zobowiazany jest do zawarcia umowy zgodnie z wymaganiami
ninicjszego zapyltania ofertowepo, jego  zobowigzaniem zawartym w ofercie i na warunkach okredlonych
w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik ne 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Infotmacja o terminie { miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawey,

ktorego oferta zastala wybrana.

X. EW. DODATKOWE INFORMACJE

Zapytanie niniejsze ma forme rozeznania rynkw, zatemn nin. postgpowanie o udzielenie zaméwienia
moze nie dojs¢ do skutku, a oferentowi nie przysluguje w takim przypadku Zadne roszczenie).

XI. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art, 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycunych w zwiazku 2z przetwatzaniem danych osobowych i w spra-
wie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE 1. 119 2 04.05.2016, stt. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:




4)

5

0)
7)
8)

9)

10)

11

~—r

administratorem Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Starosta Staszowski 2z siedzibg
przy ul. ]. Pilsudskiego 7 , 28-200 Staszdw;
inspektorem ochrony danych osobowych Starostwie Powiatowym w Staszowie jest Pan
Przemyslaw Juda, kontakt: adres e-mail iod@staszowski.eu., telefon (15) 866-50-91;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwiqzanym z potrzebg wylonienia
wykonawcy w ramach postepowan o udzielenie zamdwienia realizowanego w trybie wynikajacym
z odpowiednich przepiséw prawa lub w celu zawarcia ,realizacji i rozliczenia umowy Powiatem Sta-
szowskim;
przetwarzanie danych osobowych odbywa sic na podstawic art. 6 ust. 1 lit. b (w celu zawarcia
umowy) RODO lub art. 6 ust. | lit. ¢ (obowiyzki prawne ciagzace na administratorze) RODO),
innych krajowych  lub unijnych przepiséw odnoszacych si¢c do zamowien 1 konkurséw,
przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w szczegolno$ci na  podstawie
przepisow ustawy z dnia 23 lawietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (4. DzU. 2z 2018 r. poz. 1025
ze zm.) oraz wewnetrznych procedur obowiazujacych u administratora danych;
Pani/Pana dane osobowe moga byé udostepnione wylacznie organom  lub  podmiotom
upowaznionym na podstawie odrebnych przepisow lub podmiotom przetwarzajacym dane
w imieniu administratora danych;
Pani/Pana dane osobowe bedaq przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa
dotyczacych archiwizacji;
Pani/Pana dane osobowe nie beda przckazywane do pafistwa trzeciego lub  organizacji
migdzynarodowej;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji celow okreslonych w pkt 3);
w  odniesieniu  do  Pani/Pana  danych  osobowych  decyzje nie bedy podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pni/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!;
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art.,
18 ust. 2RODOZ
d) prawo do wniesienia skarpi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, %e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przysluguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawic art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz pod-
stawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. B lub art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wyjasnienie:  skorzystanie  » prawa do  sprostowania nie  moze  shutkowaé  zmiang  wyniku  postgpowania
o udziclenic  zamdwienia  publicznego  ani zmiang  postanowien  umowy  omz  nic  moZe  nauszad  integralnodc
protokolu oz jego zalacznikow.

Wyjasnienie:  prawo  do  ograniczenia  przctwarzania  nie  ma zastosowanin  w o odniesieniv do pracchowywania, w eclu
zapewnienia  korzystania  ze  Srodkéw  ochrony  prsvnej lub w o celu ochrony praw  innej osoby fizyczne] lub  prawnej, lub
% uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Buropejskicg Tub paristwa czlonkowskicgo.".
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